BOY TE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC DUQC HA NOI Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

(Du thao 2)
QUY DINH
vé tiéu chuan, diéu kién va quy trinh bo nhiém, bé nhiém lai, diéu dong, luan
chuyén, théi giir chirc vu, mién nhiém ddi véi cac chirc vu quan 1y don vi
thugc, truwe thugc Truong
(Ban hanh kém theo Nghi quyétsé ~ /NQ-HPTDHN ngdy  thing  ndm 2021
cua Hoi déng truong Truong Dai hoc Duoc Ha Noi)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twgng 4p dung

1. Vin ban nay quy dinh vé tiéu chuan diéu kién, quy trinh bd nhiém, bod
nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, mién nhiém, kéo dai thoi gian giit chuc vu,
thoi gitt chirc vu ddi v6i cac chitc danh quan 1y don vi thude va tryc thude Truong
Pai hoc Dugc Ha Noi (sau ddy goi tat 1a Truong).

2. Viéc bd nhiém, bod nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, mién nhiém, kéo
dai thoi gian giit chirc vu, thoi gitt chirc vu dbi véi cac chitc danh Chu tich Hoi
d6ng Truong, Hiéu trudong, Pho Hiéu truong, Thu ky Hoi dong trudng, Ké toan
truong thyc hién theo quy dinh cia Bo Y té, BO Gido duc va Dao tao, quy dinh
ctia phap luat chuyén nganh va Quy ché T6 chirc va Hoat dong cua Truong.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Pon vi thudc/tryc thude Truong (sau dy goi tat 1a don vi): 1a cac khoa,
phong, ban, trung tdm, vién va tuong duong duoc thanh 1ap theo Quy ché T
chuc va hoat dong cua Truong.

2. Cap co6 tham quyén: 1a cap co quyen quyet dinh bo nhiém, phé chuan
(chuan y) chtic vu quan 1y theo quy dinh vé phan cip quan ly vién chic.

3. Cap uy: Pang uy Truong, Chi ty chi bd thudc Pang oty Truong.

4. Tap thé 1anh dao Trudng: gdbm Pang uy, Chu tich Hoi dong trudng va
Ban Giam hi¢u Truong.

5. Tap thé 1anh dao don vi: gdm Tap thé cap ty don vi (Chi uy hodc Bi thu,
Ph¢ Bi thu chi bd (noi khong co6 chi uy)) va vién chirc quan 1y (VCQL) don vi.

6. B6 nhiém: 13 viéc vién chirc (VC) duoc quyét dinh gitt mot chirc vu quan
1y theo quy dinh ctia phép luat.

7. B6 nhiém 1an dau: 13 viéc cp c6 thim quyén lan dau tién quyét dinh bd
nhiém VC gitt chitc vu quan 1y hodc quyét dinh bo nhiém VCQL giit chirc vu
quan Iy mai cao hon chure vu dang ddm nhi¢m.

8. B6 nhiém lai: 1a viéc cép c6 tham quyén bd nhiém VCQL tiép tuc gitr
chtic vu dang dam nhiém khi hét thoi han bd nhiém.

9. Piéu dong, b6 nhiém: 1 viéc cip co tham quyén quyét dinh diéu dong
VC thudc tham quyén quan 1y tir don vi nay sang don vi khac dé bo nhiém gitr
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chirc vu quan 1y theo yéu cau nhiém vu hodc quy hoach, ké hoach sir dung nhan
luc ctia Truong.

10. Luan chuyén: 1a viéc VC dang giir chic vu, quan Iy duge cip co tham
quyén bd nhiém giit mot chire vu quan 1y twong duong & don vi khac trong mot
thoi gian nhat dinh dé vira thuc hién nhiém vu, vira tiép tuc dugc dao tao, bdi
dudng, rén luyén theo yéu cdu nhiém vu va theo quy hoach.

11. Kéo dai thoi gian gitt chire vu: 1a viéc VC gitt chire vu 1anh dao, quéan ly
khi hét thoi han b6 nhiém con dudi 02 nim cong tac tinh dén thoi diém du tudi
nghi huu, dugc hodc cip c6 thim quyén quyét dinh tiép tuc gitt chirc vu dang dam
nhiém dén thoi diém du tudi nghi huu.

12. Théi gitr chire vu: 1a viée cap co thim quyén quyét dinh cho VC dang
gilt chirc vu quan 1y chdm dut thyc hién chic vu do hét thoi han gilr churc vu quan
1y theo quy dinh hoac dé nhan nhiém vu khac hoic theo nguyén vong ca nhan.

13. Mién nhiém: 1a viéc cap c6 thAm quyén quyét dinh chim dit chirc vu
d6i v6i VC dang gitr chirc vu quan 1y khi chwa hét thoi han bd nhiém do vi pham
ky luat, vi pham dao duc, nang luc yéu kém, khong hoan thanh nhiém vu, mat uy
tin nhung chua dén muc xtr 1y ky luat cach chirc hodc bai nhiém.

14. B6 nhiém kiém nhiém: 1 viéc cap c6 thim quyén quyét dinh cho VC
dang gitr mot chirc vy quan ly dam nhiém thém mot chirc vu quan ly khac theo
tham quyén.

15. B phan (chuyén mon/chirc ndng) thuge don vi (duge quy dinh tai
khoan 1 Biéu nay): la to chirc cau thanh cac don vi, bao gém bd moén thudc khoa;
phong thudc ban/trung tam/vién; ... (can ctr dé an thanh lap don vi).

Piéu 3. Nguyén tic chung

1 Céap uy Pang (Pang uy, chi uy), nguoi dung dau (Nha truong, don vi)
tryc tiép 1anh dao va chiu trach nhiém vé cong tac b6 nhiém, bd nhiém lai, kéo dai
thoi gian gitr chire vy, thoi gitr chire vu, mién nhiém, luan chuyén dbi voi VC
quan 1y theo dUng tham quyen phan cong, phan cap.

2. Viéc bd nhi¢m, b6 nhiém lai, diéu dong, luan chuyén dbi voi cac chic
danh quan ly phai xuat phat tir yéu cau nhiém vu ciia Nha truong va don vi, trong
quy hoach di duoc cép c6 tham quyen phé duyét.

3. Bao dam dung tiéu chuén, diéu kién va quy trinh trén nguyén tac dan chu,
khach quan, cong khai, minh bach, dung tham quyén va quy dinh cua phap luat.

4. Khi duge bd nhiém chirc vu méi hodc duge diéu dong sang don vi khéc
thi duong nhién thoi gitr cac chirc vu dang dam nhi€m, trir truong hop chic vu
moi, vi tri cong tac méi 1a kiém nhiém va duoc ghi rd trong quyét dinh bo nhiém
hoic diéu dong.

5. Vién chic quan 1y chua duoc cp c6 thim quyén quyét dinh cho théi giir
chirc vu hodc mién nhiém van phai tiép tuc thuc hién nhiém vy, chirc trach dugc giao.

6. Vién chiic quan 1y théi gitt chuce vu, mién nhiém hodc khong duogc bd
nhiém lai thi duoc bé tri vao vi tri viée 1am khac theo nhu cau cong tac, phi hop véi
chuyén mon, nghi¢p vu hoac duoc théi viéc, nghi huu theo quy dinh ctia phap luat.

7. Mot nguoi khong dugc kiém nhiém qua 01 (mot) chire vu cip trudng.

8. Trudng hop dic biét vé diéu kién, tidu chuan do tap thé lanh dao Trudng
xem xét, quyét dinh hodc trinh cap c6 thAm quyén quyét dinh.



Piéu 4. Tudi bé nhiém

1. Vién chtrc duge dé nghi bo nhiém 1an dau giir chirc vu quan 1y hodc dé
nghi bd nhiém giit chtrc vu quan 1y cao hon thi tudi bo nhiém phai con dii it nhat
05 nam cong tac tinh tir khi thyc hién quy trinh bo nhiém; trudng hop dic biét do
bang uy Truong xem xét, quyét dinh.

2. Vién chiic dugc bd nhiém gitr chire vu mai tuong duong hodc thap hon
chirc vu dang giit thi khong tinh tudi bd nhiém theo quy dinh tai khoan 1 D1eu nay.

3. Vién chirc quan 1y khi hét thoi han bd nhiém, tinh dén thang du tudi nghi
huu con dudi 05 nam cong tac ma dugce bo nhiém lai thi thoi han bd nhiém duoc
tinh dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

Truong hop tinh den thang du tudi nghi huu con duoi 02 ndm cong tac, co
quan, don vi c6 thim quyén bd nhiém xem xét, néu dap tmg du tiéu chuén, diéu
kién thi quyét dinh kéo dai thoi gian giit chitc vu quan 1y cho dén thoi diém du
tudi nghi huu theo quy dinh.

Piéu 5. Thoi han giit chire vu

1. Thoi han giit chirc vu cho mdi 1an bd nhiém, bd nhiém lai d6i véi VC
quéan 1y 1a 05 ndm va tinh tir thoi diém c6 hiéu luc ghi trong quyét dinh.

2. Thot gian VC dugc giao nhiém vu “phu trach” don vi khong tinh vao
thoi han bd nhiém cta chirc vu cap truong cta don vi do.

3. Pbi véi VC quan 1y duoc diéu dong, bd nhiém gitr chirc vu moi tuong
duong véi chirc vu cil thi thoi han bo nhiém lai duoc tinh tir ngdy quyét dinh diéu
dong, b6 nhiém gilr chirc vu moi c6 hi¢u luc.

4. Pbi v6i truong hop thay doi tén goi cua don vi (do thay doi chirc ning,
nhiém vu va co cau to chic) thi thoi han bod nhiém lai duoc tinh tir ngdy quyét
dinh bo nhiém chirc vu cii ¢6 hiéu luc.

5. Thoi gian giit chtc va d6i voi trudng bo phan thude don vi:

a) Di véi truong bo phan do truong/phod trudng don vi kiém nhiém: thuc
hién theo nhiém ky cua trudng/pho truong don vi;

b) Déi véi truong bo phan khong do trudng/phéd truong don vi kiém nhiém:
thoi gian gitr chirc vy 1a 5 nam va tinh tir thoi diém c6 hiéu luc ghi trong quyét dinh.

Piéu 6. S6 nhiém ky giir chirc vu

1. Thoi han vién chire gitr chirc vu quan ly tai mot don vi: khéng qua hai
nhiém ky lién tiép; truong hop hét 02 nhiém ky ma con dudi 02 nim cong tic
(tinh dén thang du tudi nghi huu) thi lam tha tuc xem xét kéo dai thoi gian giit
chic vu quan 1y don vi dén thoi diém du tudi nghi huu.

2. Trudong hop dic biét don vi chua c6 nhan su du diéu kién thay thé, Hiéu
truéng bao c4o Pang ty Trudng xem xét quyét dinh.

Piéu 7. S6 lwong cip phé don vi

1. Bon vi ¢6 tir 7 - 9 ngudi lam viée 1a vién chire: ¢ khong qua 01 cap pho;

2. Pon vi ¢ tir 10 ngudi lam viéc tré 1én 13 vién chiic: ¢ khong qua 02 cap pho.

Piéu 8. Giao phu trach don vi

1. Giao phu trach don vi: Truong hop don vi chua kién toan dugc nguoi
ding dau, can ctr yéu cAu nhiém vu, Tap thé 1anh dao Truong xem xét, quyét dinh
giao phu trach don vi cho dén khi bd nhiém duogc Trudng don vi.
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2. Thoi gian giao phu trach don vi khong tinh vao thot gian gitr chiic vu khi
b0 nhiém,

Piéu 9. Hinh thirc 1y phiéu tin nhiém

1. Viéc 1ay phiéu tin nhiém duoc tién hanh bang hinh thirc phiéu kin.

2. Noi dung, két qua hoi nghi hodc cude hop 1dy phiéu tin nhiém phai duoc
1ap thanh bién ban.

3. To chirc kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu tai cac don vi. Thanh
phan tham gia kiém phiéu gdm dai dién Phong T6 chirc-Hanh chinh, dai dién Tap
thé cap iy va lanh dao don vi.

4. Ty 1 phiéu tin nhiém duoc tinh trén tong s6 ngudi ¢ mit tham gia bo phiéu

5. Phiéu da kiém duogc niém phong c6 chir ky cta dai dién Tap thé cap uy
va lanh dao don vi, dai dién Phong T6 chirc-Hanh chinh va ngudi chimg kién (néu
c6) va luu giit tai Phong T6 chire-Hanh chinh.

Piéu 10. Ché @9, chinh sach ddi véi vién chirc thdi giir chirc vu, mién
nhiém va viéc giai quyét khiéu nai, td cdo lién quan dén mién nhiém doi véi
vién chire

1. Vién chitc quan 1y sau khi c6 quyét dinh théi giit chirc vu ma nhiém ky
chua két thiic dugce bd tri cong tac phu hop voi ning luc, sd trudng, trinh do,
chuyén mon, nghiép vu dugc dao tao phu hop vai vi tri viéc lam; dugc bao luu
phu cap chirc vy hién huong dén het thot han gitr chue vu.

2. Vién chirc quan 1y bj mién nhiém khong dugc huong phy cap chirc vu ké
tir ngdy cd quyét dinh mién nhiém. Sau Khi mién nhiém néu vién chirc ty nguyén
xin nghi huu, nghi viéc thi dugc giai quyét theo quy dinh hién hanh.

3. Viéc giai quyet khiéu nai, t6 cdo ctia vién chuc:

a) Viéc giai quyét khiéu nai, to céo lién quan dén viéc mién nhiém d6i véi
vién chuc quan ly thuce hién theo quy dinh cua Dang, Luat Khiéu nai, Luat T4 céo;

b) Trong khi chua c6 quyét dinh giai quyet khiéu nai, t6 cao thi cac don vi,
ca nhén c6 lién quan phai thi hanh quyét dinh mién nhiém cuta cap cd tham quyén;

c) Trong thot han 30 ngay ké tir khi c6 du co so két luan viéc mién nhiém chirc
Vu quan ly la sai thi cap co thim quyén phai c6 quyét dinh bé tri lai chtrc vu quan 1y va
giai quyét cac quyén loi hop phép lién quan dén chirc vu cii ciia vién chiic.

Chuwong 11
TIEU CHUAN, PIEU KIEN
Muc1
TIEU CHUAN

Piéu 11. Tiéu chuan chung

1. V& chinh trj tu twong:

a) Trung thanh voi loi ich cua Pang, cua quéc gia, dan toc va nhan dan;
kién dinh chu nghia Mac - Lénin, tu twéng HO6 Chi Minh, muc tiéu, 1y tuong vé
doc lap dan toc, chu nghia xa hoi va duong 101 cua PBang. Co 1ap truong, quan
diém, ban linh chinh tri viing vang, kién quyét dau tranh bao vé duong 16i cua
Pang, Hién phap va phap luat cua Nha nudc. Co tinh than yéu nudc, dat loi ich
cua Pang, quéc gia - dan tdc, tap thé 1én trén loi ich ca nhan; san sang hy sinh vi
su nghiép cua Pang, vi doc 1ap, tu do cua T quoc, vi hanh phac cua nhan dan.
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Yén tam cdng tac, chip hanh nghiém sy phan cong cta to chirc va hoan thanh tét
moi nhiém vu dugc giao.

b) La dang vién, duoc phan loai dang vién hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én.

¢) Trinh d¢ 1y luan chinh tri, quan 1y:

- T6t nghiép trung cap 1y luan chinh tri tro [€n.

- Chung chi bdi dudng lanh dao cip Phong va tuong duong;

Riéng cap Trudng bo phén thude don vi khong yéu cau tiéu chuan ¢ diém
b), ) khoan 1 Diéu nay.

2. V& dao durc, 16i sdng, ¥ thire to chic ky ludt: Co pham chat dao dirc trong
sang; 161 sdng trung thuc, khiém tén, chan thanh, gian di; can, kiém, liém, chinh,
chi cong, vo tu. TAm huyét va cé trach nhiém voi cong viée; khong tham vong
quyén lyc, khong hao danh; c6 tinh than doan két, xdy dung, gwong mau, thuong
yéu dong chi, dong nghiép. Ban than khong tham nhiing, quan liéu, co hoi, vu 1¢i;
tich cyc dau tranh ngan chan, day 1ui cac biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri,
dao dtrc, 101 song, nhing biéu hién “tu dién blen” “tu chuyén hoa” trong ndi bo;
kién quyét dau tranh chdng quan liéu, ctra quyén, tham nhiing, lang phi, chi nghia
ca nhan, 16i séng co hdi, thuc dung, be phai, 1gi ich nhém, né1 khong di doi1 voi
lam; cong br?lng, chinh truc, trong dung nguoi tai, khong dé nguoi than, nguoi
quen loi dung chirc vu, quyén han ctia minh dé truc lgi. Tuan thu va thuc hién
nghiém cac nguyén tic to chirc, ky ludt cia Pang, nhat 1a nguyén tic tip trung
dan chu, tu phé binh va phé binh.

3. Vé nang luc va uy tin: Co tu duy d6i mdi, co tim nhin, phuong phép 1am
viéc khoa hoc; ¢6 ning luc tong hop, phan tich va du béo. Cé ning luc thuc tién,
nam chéc va hiéu biét co ban tinh hinh thuc té dé cu thé hoa va to chure thuc hién
c6 hiéu qua cac chi truong, duong 16i cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha
nude ¢ linh vuc cong tac dugc phan cong; can cu, chiu kho, ning dong, sang tao,
dadm nghi, dam lam, dam chiu trach nhiém. C6 kha nang lanh dao, chi dao; guong
mAu, quy tu va phat huy sttc manh tong hop cua tap thé, ca nhan; dugc dang vién,
quan chang tin tuéng, tin nhiém.

Piéu 12. Tiéu chuan cu thé vé chuyén mén nghiép vu

1. Khoa

a) bdi v6i Khoa Khoa hoc co ban

- Cép truong: Giang vién tot nghiép tién si, nganh/chuyén nganh phu hop,
c6 nang luc hoac kinh nghiém dap ing duoc cong viéc ddm nhiém, c6 tham nién
giang day dai hoc it nhat 05 nam; trudng hop dic biét néu khong co nhan su dat
tiéu chuan nhu trén thi Hiéu trudng bao cdo Pang uy Truong xem xét quyét dinh.

- Cép pho: Giang vién tot nghiép thac si tré 1én, nganh/chuyén nganh pho
hop, ¢6 nang luc hodc kinh nghiém dap tmg duoc cong viéc dam nhi€ém, cé thAm
nién giang day dai hoc it nhat 03 nim

b) Cac Khoa chuyé&n mdn

- Cép trudng: Giang vién t6t nghiép tién si, nganh/chuyén nganh phu hop,
€6 nang lyc hodc kinh nghiém dap tmg dugc cong viéc dam nhiém; c6 thdm nién
giang day dai hoc it nhit 05 nam;

- Cép pho: Giang vién tét nghiép tién si, nganh/chuyén nganh phu hop, co
nang luc hodc kinh nghiém dap tng dugc cong vi¢c ddm nhi€ém, c6 tham nién
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giang day dai hoc it nhét 03 nam; truong hop dic biét néu khong c6 nhan luc dat tiéu
chuan nhu trén thi do Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

2. Vién, Trung tam nghién ctru

a) Cap truong: Tot nghiép tién si nganh/chuyén nganh phu hop linh vuc, co
nang luc hodc kinh nghiém dap tng dugc cong viéc dam nhiém, c6 thdm nién
cong tac it nhat 05 nam.

b) Cap pho: Tt nghiép thac si tré 1én, nganh/chuyén nganh phu hop, ¢6
nang luc hodc kinh nghiém dap tng duoc cong viéc ddm nhi€ém, c6 tham nién
cong tac it nhat 03 nam.

3. Phong, ban va tuong duong

a) Cac phong, ban: Ban Pao tao, Phong Khoa hoc cong nghé va Hop tac
phét trién, Phong Pam bao chat luong va Khao thi, Phong Thiét bi nghién ciru
trung tam

- Cép truong: Giang vién tot nghiép tién si, ¢6 ning luc hodc kinh nghiém
pht hop cong viée dam nhiém; c6 thAm nién cong tac it nhat 05 nim.

- Cép pho: Tét nghiép thac si trd 18n, c6 niang luc hoic kinh nghiém phu
hop cong viéc dam nhiém; c6 tham nién cong tac it nhat 03 nam.

b) Cac don vi: Phong Cong tac hoc vién, sinh vién - Y té, Co sd vat chat -
Vit tu Trang thiét bi, Tai chinh - K& toan, T6 chirc- Hanh chinh, Thuc tip chung;
Trung tdm Thong tin - Thu vién va cac don vi khac

- Cap truong: T6t nghiép dai hoc trd 18n, ¢6 ning luc hodc kinh nghiém phu
hop cong viéc dam nhiém; c6 tham nién cong tac it nhat 05 nam.

- Cap pho: T6t nghiép dai hoc tré 18n, ¢6 ning luc hoac kinh nghiém phu
hop cong viéc dam nhiém; c6 thim nién cong tac it nhat 03 nam.

4. Cap trudng bd phan thuoc khoa/phong/ban va twong duong

a) Truong bo mon thude khoa chuy@n mén: Giang vién co trinh do tién si,
c6 tham nién giang day dai hoc it nhat 03 nam, c6 kinh nghiém nghién ctru khoa
hoc va ning luc quan 1y; trudng hop dic biét néu khdng ¢ nhan su dat tiéu chuan
nhu trén thi do Hiéu truang xem xét, quyét dinh

b) Trudng bdo moén thuoc khoa Khoa hoc co ban: Giang vién c¢o6 trinh do
thac si tré 1én, c6 tham nién giang day dai hoc it nhat 03 niam, c¢6 kinh nghiém
nghién ctru khoa hoc va nang lyc quan ly;

¢) Truong bo phan thudc phong/ban va twong duong: Tt nghiép dai hoc
trd 1én, €6 nang luc hodc kinh nghiém phu hgp cong viéc dam nhiém; cd tham
nién cong tac it nhét 03 nam; riéng ddi vai cac phong dao tao dai hoc, dao tao sau
dai hoc yéu cau t6t nghiép thac si tro 1én.

Muc 2
PIEU KIEN

Pic¢u 13. Piéu kién bo nhiém

1. Bao dam tiéu chuan chung va tiéu chuén cu thé cia chirc vu bd nhiém
theo Muc 1 Chuong II ctia Quy dinh nay; khong vi pham quy dinh vé nhimg diéu
dang vién, VC khong duoc lam.

2. Phai duoc quy hoach chirc vu bd nhiém néu 1a nguén nhan sy tai chd
hoic duge quy hoach chiic vu twong duong néu 1a ngudn nhan sy ngoai don vi.
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Truong hop don vi méi thanh 13p chua thyc hién viéc phé duyét quy hoach thi do
Pang uy Trudng xem xét, quyét dinh.

3. C6 hd so, 1y lich c4 nhan duoc xac minh, c¢6 ban ké khai tai san, thu nhap
theo quy dinh.

4. Dap tmg yéu cau vé tudi bd nhiém theo quy dinh tai Diéu 4 cia Quy dinh nay.

5. C6 du stc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duoc giao.

6. Khong thudc cac truong hop bi cdm dam nhiém chic vu theo quy dinh
cua Pang va cua phap luat; khong dang trong thot han xir 1y ky luat, khong trong
thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat vién chire theo quy dinh
hién hanh.

7. Khong xem xét bo nhiém trong nhiing truong hop sau

a) Nguoi trong thoi gian bi phap luit cdm dam nhiém chire vu.

b) Vo, chéng, bd, me, con, anh, chi, em rudt ciia Chu tich Hoi déng truong,
Hi¢u trudng, cac Pho Hiéu trudng khi xem xét bd nhiém vao cac chirc vu quan ly
vé to chirc - nhan su, ké toan - tai chinh trong Trudng.

¢) Ngudi bi ky luat tir khién trach trd 1én thi khong duoc bd nhiém vao cac
chttc vu cao hon trong thoi gian it nhat 01 nam ké tir khi c6 quyét dinh ky lut.
Nguoi bi ky luat cach chie khong duoc bd nhiém vao cac chirc vu twong duong
va cao hon trong thoi gian it nhat 01 nam ké tir ngdy c6 quyét dinh ky lut.

d) Nguoi dang trong thoi gian xem xét ky luat thi chua xem xét bd nhiém
hodc gidi thiéu bo nhiém chirc vu cao hon.

e) Nguoi khong dam bao vé tiéu chuan chinh trj theo quy dinh ctia Pang.

Piéu 14. Tiéu chuan, diéu klen, thoi diém thuc hién quy trinh bo nhiém lai

1. Tiéu chuan, diéu kién bd nhiém lai

a) Hoan thanh nhiém vu trong thoi gian gitr chtrc vu quan 1y.

b) Pap tng tiéu chuan chiic danh quan 1y theo quy dinh ciia co quan, don vi
c6 tham quyén tai thoi diém bo nhiém lai.

¢) Pon vi c6 nhu cau vé vi tri viéc lam vién chac quan Iy.

d) Bu strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duge giao.

e) Khong thudc cac truong hop bi cdm dam nhiém chirc vu theo quy dinh
tai khoan 6 va khoan 7, Biéu 13 cua Quy dinh nay.

2. Thoi diém thuc hién quy trinh bo nhiém lai:

a) Cham nhét 30 ngay trude ngay hét thoi han bd nhiém, Cha tich Hoi dong
truong/Hi€u trudng phai ra thong bao thuc hi€n quy trinh xem xét bd nhiém lai
doi véi vién chie.

b) Quyét dinh bd nhiém lai phai dugc ban hanh trude ngay hét thoi han bo
nhiém it nhat 01 ngay lam viéc.

3. Céc truong hop chua thyc hién quy trinh b6 nhiém lai:

a) Vién chic quan ly dang trong thoi han xir Iy ky luat, dang bi diéu tra,
truy té, XEt XU;

b) Vién chtc quan 1y dang trong thoi gian dugc co quan, don vi ¢ thim
quyén cir di hoc tap, cong tac & nude ngoai 03 thang tro 1én;

¢) Vién chirc quan 1y dang trong thoi gian diéu tri ndi tra tir 03 thang trd 1én
tai cac co s6 y té hodc dang trong thoi gian nghi ché d6 thai san.
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Piéu 15. Panh gia vién chirc khi xem xét bé nhiém, bé nhiém lai, diéu
dong, luin chuyén, mién nhiém, kéo dai thoi gian giir chirc vu, thdi gitr chirc vu

1. Trude khi thuc hién quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian
giit chirc vu ddi voi vién chitc quan 1y, don vi phai thuc hién danh gia vién chuc
quan ly.

2. Quy trinh danh gia vién chirc quan 1y nhu sau:

a) Vién chirc 1am bao cdo ty nhan xét, danh gia mrc do thuc hién nhiém vu
hay chtrc trach, nhiém vu dugc giao trong thoi gian gitr chire vu.

b) Truong/Phu trach don vi nhan xét, danh gia vé két qua thuc hién chirc
trach, nhiém vu dugc giao trong thoi gian gitr chirc vu cia VC. Truong hop nhan
xét cho Trudng/Phu trach don vi thi do cAp pho con lai thuc hién nhan xét, danh
gia; Truong hop chi co6 01 VCQL thi giao cho Té trudng céng doan don vi thuc
hién nhan xét, danh gia;

¢) Tap thé cap ay don vi co y kién nhan xét dbi véi bao céo tu nhan xét,
danh gia ciia VC, thong nhit ¥ kién nhan xét va danh gia VC.

d) Pon vi giri Phong Tb chuc - Hanh chinh hd so danh gia VC, bao gom:
Bao cao tu danh gia cua VC; Ban nhan xét, danh gid cua Truéng/Phu trach don
Vi, cua Tap thé cép uy don vi; Bién ban cudc hop danh gia VC; Nhan xét cua chi
iy noi cu tra d6i voi ban than va gia dinh (Trudng hop noi cu tri ctia ban than
khac véi noi cu tra cua gia dinh thi phai 1ay nhan xét cta chi @iy noi ban than cu
tr(l va noi gia dinh cu tr().

3. Ngoai viéc danh gia trude khi bd nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian
giit chirc vu, viéc danh gia d6i véi VC quan 1y dinh ky hing nam duogc thyc hién
theo quy dinh hién hanh.

Chuong 111
TRINH TU, QUY TRINH
Muc 1
TRACH NHIEM, THAM QUYEN

Diéu 16. Tham quyén

1. Cép ky quyet dinh b6 nhiém c6 tham quyén ky quyét dinh bo nhiém lai,
diéu dong, luan chuyén, mién nhiém, kéo dai thoi gian giit chtrc vu, thoi gitr chirc
vu hoac cho kiém nhiém thém chirc vu khéc.

2. Chu tich Hoi dong truong ky quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, diéu
dong, luan chuyén, mién nhiém, kéo dai thoi gian gitt chtc vu, thoi gilt chic vu
cac chue danh: Ké toan truong, truong cac don vi thudc, truc thudc Truong.

3. Hiéu trudng ky quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luin chuyén,
mién nhiém, kéo dai thoi gian giir chirc vy, théi giir chitc vu cac chiic danh quan 1y
don vi trong Trudng trir cac chirc danh quy dinh tai khoan 2 Biéu nay.

Piéu 17. Trach nhiém

1. Chu tich Hoi dong truong/Hiéu trudng, cac Pang uy vién, thanh vién
Ban Giam hiéu c6 trach nhiém dé xuat nhan sy va nhan xét, danh gia ddi v6i nhan
su duge dé xuat.

2. Tap thé 1anh dao Truong thao luan, nhan xét, danh gia, quyét dinh hoac
dé nghi cdp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.
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3. C4 nhan, tap thé dé xuét bo nhiém bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén,
mién nhiém, kéo dai thoi gian giir chire vy, thoi gitt chirc vu phai chiu trach nhiém
trude cap co tham quyén vé y kién dé xuat, nhan xét, danh gia, két luan tiéu chuan
chinh tri, pham chit dao duc, 16i séng; ning luc cong tac, wu, khuyét diém ddi véi
nhan sy duoc dé Xuat.

4. Truéng phong T6 chirc - Hanh chinh va cac co quan, don vi lién quan
chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, dé xuat nhan sy theo chtic ning, nhiém vu
va quyén han cua minh.

5. Tap thé lanh dao, nguoi ky quyet dinh hodc dé xuét cap co thim quyén
ky quyét dinh bo nhiém bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, mién nhiém, kéo
dai thoi gian gilt chirc vu, thoi gitt chirc vu chiu trach nhiém ddi véi quyet dinh
ctia minh; 1anh dao, chi dao cong tac kiém tra, giam sat va xu Iy vi pham vé cong
tac can bo.

6. Vién chirc dugc dé xuat, xem xét bo nhiém phai chiu trach nhiém vé viéc
ké khai Iy lich, hd so ca nhan, ké khai tai san, thu nhap caa minh, giai trinh cac
noi dung lién quan.

Muc 2
BO NHIEM

Piéu 18. Quy trinh bd nhiém cac chirc danh quéan 1y don vi tir ngudn
nhan sy tai chd

Chu tich Hoi déng truong chi dao Hiéu truong to chirc thuc hién quy trinh
b6 nhiém céac chic danh quan 1y ctia Truong thudc tham quyén ctia Hoi dong
truong/Hiéu truong, cu thé nhu sau:

1. Xin chi truong bo nhiém

a) Can cr nhu cau bo nhiém vién chuc quan ly don vi, Tap thé 1anh dao
don vi trinh Hi¢u truéng bang van ban vé chi truong, sd luong, ngudn nhan sy va
du kién phan cong cong tac dbi voi nhan sy duoc du kién bod nhiém; Hiéu truéng
trinh Bang uy Truong xin chu truong vé bd nhiém/kién toan nhan su;

b) Pang uy Trudng cin cir nhu ciu, quy hoach, tiéu chuin va ngudn nhan
su du tiéu chuan bo nhiém theo quy dinh, hop xem xét va c6 Nghi quyét vé chu
truong bo nhiém.

2. Sau khi c6 Nghi quyét, Chu tich Hoi dong truong/Hiéu trudng giao
Trudng phong Té chirc - Hanh chinh thyc hién cac budc sau:

a) Budc 1. Hoi nghi tap thé lanh dao don vi

- Thanh phan: Téap thé lanh dao don vi (theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 2
cia Quy dinh nay). Truong hop Tap thé 1anh dao don vi c6 dudi 3 ngudi thi bo
sung thém ngudi dimg dau To chirc Cong doan ciia don vi.

Chau tri: Bi thu chi bg (Truong hop dac bi¢t do Pang uy xem xé&t, chi dinh)

- Noi dung: Trén co s6 chu truong bd nhiém, yéu cau nhiém vy caa don vi
Va nguon nhan sy trong quy hoach, tap thé 1anh dao don vi thao luan va dé xuat
vé co cau, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh gioi thiéu nhan sy.

Két qua thao luén va dé xuat duoc ghi thanh bién ban.

b) Budc 2. Hoi nghi Tap thé 13nh dao don vi mé rong

- Thanh phﬁn: Tap thé 1anh dao don vi; truong cac bd phan truc thudc don
vi (néu c6); Nguoi dimg dau T6 chic Cong doan cta don vi.
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Hoi nghi phai c6 tdi thiéu 2/3 s6 ngudi dugc triéu tap tham du.

- Chu tri: Bi thu chi bd (Truong hop dac bi¢t do Pang uy xem xét, chi dinh)

- NoOi dung: Tép thé 1anh dao don vi mé rong thao luan va théng nhét vé co
cAu, tiéu chuan, diéu kién va quy trinh gioi thi¢u nhan sy va tién hanh gidi thiéu
nhan su bang phiéu kin.

- Nguyén tic gi6i thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi
cho mét chirc vu; ngudi nao dat s6 phiéu cao nhét trén 50% tinh trén tong sb
nguoi dugc triu tap gioi thiéu thi dugc lua chon; truong hop khong co nguoi nao
dat trén 50% thi Iya chon 02 ngudi c6 s6 phiéu gidi thiéu cao nhit tir trén xubng
dé gi6i thidu & cac budc tiép theo.

- Phiéu gidi1 thiéu nhan su b nhiém theo Mau phiéu 01, c6 dong dau treo
cua Truong.

Két qua kiém phiéu ghi thanh bién ban, khong cong bd tai Hoi nghi nay.

¢) Budc 3. Hoi nghi Téap thé 1anh dao don vi gidi thiéu nhan sy

- Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh & Budc 1 cia Diéu nay.

- Chu tri: Bi thu chi bo (Truong hop dac bi¢t do Pang uy xem xét, chi dinh)

- Noi dung: Tap thé 1anh dao don vi, cin ¢t vao co cau, tiéu chuan, diéu
kién, yéu cau nhiém vu va kha ning dap tmg cua vién chic; trén co so két qua gidi
thiéu nhan sy ¢ Budc 2, tién hanh thao ludn va gidi thiéu nhan su bang phiéu kin.

- Nguyén tic gi6i thiéu va lya chon: Mdi thanh vién lanh dao don vi gi6i
thiéu 01 nguoi cho mot chure vu trong s nhan su duoc gidi1 thiéu ¢ Budc 2 hodc
gidi thiéu nguoi khac co du tiéu chuin, diéu kién theo quy dinh; ngudi nao dat sd
phiéu cao nhat, dat ty 1¢ trén 50% tinh trén tong s6 thanh vién tap thé lanh dao
gioi thiéu thi duge lya chon. Truong hop khéng c6 nguoi nao dat trén 50% thi
chon 02 nguoi co so phleu gidi thiéu cao nhat tir trén xudng dé 1ay phiéu tin
nhiém tai hoi nghi toan thé (Budc 4).

- Phiéu gi6i thiéu nhan su bd nhiém theo Mau phiéu 02a hoac 02b, c6 déng
dau treo ctia Trudng.

Trudng hop néu két qua gisi thiéu cua tap thé lanh dao don vi khac véi két
qua phat hién, gidi thi€u nhan sy & Bude 2 thi bao cao, giai trinh 10 véi Tap thé lanh
dao Truong xem Xét, cho ¥ kién chi dao trude khi tién hanh cac budc tiép theo.

Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, dugc cong bé tai hoi nghi nay
va luu trit trong hd so bd nhiém.

d) Budc 4. Hoi nghi toan thé

- Thanh phan: Tép thé 1anh dao don vi; cac vién chirc va hop dong lao dong
lam viéc thuong xuyén tai don vi tir 12 thang trd 1€n;

Hoi nghi phai ¢0 tdi thicu 2/3 s6 ngudi duoc triéu tap tham du.

- Chu tri: Bi thu chi bg (Truong hop déc biét do Bang uy xem xét, chi dinh)

- Nb6i dung: To chirc lay ¥ kién vé nhan su dugc tap thé 1anh dao don vi
gidi1 thiéu ¢ Bude 3 bang phiéu kin.

- Trinh ty lay ¥ kién:

+ Trao ddi, thao luan vé co céu, tiéu chuén, diéu kién, yéu cau va kha nang
dap ng yéu cau nhiém vu cta nhén su;

+ Théng béo danh sach nhan su do Tap thé lanh dao don vi gidi thiu (¢
Budc 3) hodc nhan su do Tép thé lanh dao Trudng xem xét, quyét dinh sau Budc
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3; tom tat 1y lich, _qua trinh hoc tap, cong tac; nhan xet, danh gia uu, khuyét diém,
mit manh, mit yéu, trién vong phat trién; dy kién phan céng cong tac;

+ Nhan su trinh bay K& hoach hanh dong trong nhiém ky 5 nam néu dugc
bd nhiém (i véi cap trudng don vi); va tra 101 cac ¥ kién (néu co).

+ Nhan su cong khai Ban ké khai tai san, thu nhap.

+ Ghi phiéu 13y y kién tin nhiém (c6 thé ky tén hodc khong ky tén). Phiéu
liy v kién tin nhiém theo MAu phiéu 03a hoic 03b, c6 dong dau treo ctia Truong.

+ Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khdng cong bd tai hoi ‘nghi nay.

d) Budc 5. Hoi nghi Tép thé 1anh dao don vi thao ludn va biéu quyét nhan su

- Thanh phan: Thue hién nhu quy dinh & Bude 1 cua Diéu nay.

- Chu tri: Bi thu chi bo (Truong hop dac biét do Pang uy xem xét, chi dinh)

- Trinh tu thuc hién:

+ Phan tich két qua 1ay phiéu ¢ cac hoi nghi Budc 2, Budc 3 va Budc 4;

+ X4c minh, két luan nhitng van d& méi nay sinh (néu co);

+ Cap uy don vi c6 ¥ kién nhan xét, danh gia bang van ban vé nhan sy
duoc dé nghi bo nhiém;

+ Tap thé 1anh dao don vi thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan
su bang phiéu kin.

- Nguyén tic lya chon: Ngudi dat s phiéu cao nhét, dat ty 18 trén 50% tinh
trén tong sd thanh vién tap thé lanh dao don vi gidi thiéu thi dugc lya chon dé
nghi b6 nhiém. Truong hop ¢ 02 ngudi c6 s6 phiéu ngang nhau (dat ty 1& 50%)
thi lya chon nhan sy do Truong/Phu trach don vi quyét dinh; déng thoi bao cao
day du cac y kién khac nhau dé Tap thé lanh dao Truong xem xét, quyét dinh.

- Phiéu gidi thiéu nhan sy bo nhiém theo Mau phiéu 04a hoic 04b, c6 dong
dau treo ctia Truong.

- Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, dugc cong bd tai hoi nghi nay.

3. Pang ity Truong hop, cho ¥ kién nhan xét, d4nh gia bang vin ban vé viéc
bd nhiém dbi voi nhan sy duoc dé nghi bd nhiém va xin N kién két luan cua cép
iy ¢6 thAm quyén vé tiéu chudn chinh tri ctia nhan sy dy kién bd nhiém.

4. Hoi nghi quyét dinh nhan sy thudc tham quyén bo nhiém cia Hiéu truong

a) Hoi nghi Tap thé 1anh dao Trudng

- Thanh phan: Tap thé lanh dao Truong (theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 2
cua Quy dinh nay);

- Chu tri: Bi thu Pang iy, Chu tich Hoi dong truong;

- Trinh ty thyc hién:

+ Phan tich két qua lay phiéu & cac hoi nghi Budc 2, Budce 3, Bude 4 va Budc 5;

+ X4c minh, két luan nhimg van dé méi nay sinh (neu co);

+ Pang ty Trudng c6 ¥ kién nhan xét, danh gia bang van ban vé nhan su
dugc dé nghi bo nhiém (theo quy dinh tai khoan 3 Piéu nay);

+ Tap thé 1anh dao Truong thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan
su bang phiéu kin.

- Nguoi dat $6 phiéu cao nhat, dat ty 1€ trén 50% tinh trén téng s6 thanh
vién Tap thé 1anh dao Truong gidi thiéu thi dugc lua chon dé nghi bo nhiém.
Trudng hop ¢6 02 nguoi ¢6 s6 phiéu ngang nhau (dat ty 18 50%) thi lwa chon nhan
su do Hiéu truong gi6i thiéu dé dé nghi bd nhiém; dong thoi béo cdo ddy du cac ¥
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kién khac nhau dé Hoi dong trudng xem xét, quyét dinh dbi vai cac nhan su thudc
tham quyén cua Hoi dong truong.

- Phiéu biéu quyét nhan su bo nhiém theo Mau phiéu 05a hodc 05b, c6
dong dau treo ciia Trudng.

Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban.

b) Phong T6 chirc - Hanh chinh hoan thién hd so va du thao Quyét dinh
trinh Hi€u truong ky, ban hanh. Quy trinh b6 nhiém chirc vu quan 1y thudc tham
quyén Hiéu truong bo nhiém dung tai buéc nay

5. Hoi nghi quyét dinh nhén sy thude thim quyén bo nhiém cua Hoi dong truong

a) Hoi nghi Tap thé 1anh dao Truong

- Thyc hién nhu quy dinh tai diém a, khoan 4 Diéu nay; Trudong hop c6 02
ngudi c6 s6 phiéu ngang nhau (dat ty 16 50%) thi Iya chon nhéan su do Chu tich
Hoi dong trudng gidi thiéu.

- Hiéu truong trinh Hoi dong trudng xem xét, quyét dinh dbi véi cac chic
vu quan Iy thudc tham quyén cua Hoi df)ng truong bo nhiém.

b) Hoi nghi Hoi dong truong quyét dinh nhan sy

- Thanh phan: Hoi dong truong;

- Chu tri: Chu tich Hoi dong truong;

- Noi dung: Hoi dong trudng hop danh gia, xem xét va 1iy phiéu quyét dinh
nhan sy bo nhiém chirc vu trudng don vi thude va true thude Trudng theo theo
Mau phiéu 05a hodc 05b, c6 dong dau treo ctia Truong. Két qua kiém phiéu duoc
ghi thanh bién ban.

Phong T6 chtic - Hanh chinh cin ctr Nghi quyét cia Hoi dong trudng, phoi
hop v6i Thu ky Hoi dong truong hoan thién ho so va dy thao Nghi quyét trinh
Chu tich Hoi dong truong ky, ban hanh.

Picu 19. Quy trinh bo nhiém cac chirc danh quén 1y don vi tir nguon
nhan sy ngoai don vi

1. Truong hop nhan su do Tap thé 1anh dao don vi dé xuét tir nguén nhan
su ngoai don vi

Tap thé 1anh dao don vi ¢6 van ban dé xuit nhan sy tir ngué)n nhan sy ngoai
don vi trinh Tap thé lanh dao Trudng xem xét phé duyét chu truong bd nhiém.
Cin ¢t Nghi quyét ctia Tap thé lanh dao Truong, Phong T6 chirc - Hanh chinh
thuc hién theo trinh tu sau:

- Gap nguoi dugc dé nghi bd nhiém dé trao doi vé yéu cau nhiém vu cong tac.

- Trao d6i ¥ kién voi Tap thé lanh dao don vi noi ngudi duoc dé nghi bo
nhi¢m dang lam vi¢c vé chu truong bd nhiém, ra soat thAm dinh nhan su vé tiéu
chuan, diéu kién bo nhiém; 1dy nhan xét, danh gia cta Téap thé lanh dao don vi ddi
v6i nhan sy; y kién déng v béng van ban cua Tap thé lanh dao don vi noi nhan su
dang lam viéc.

- Cung nhan su lam viéc vdi don vi ¢6 nhu cu bd nhiém:

+ Thong bao két qua lién quan dén nhan sy; tom tit qua trinh hoc tip cong
tac; tra 101 cac van dé c6 lién quan (néu co).

+ Nhan sy cong khai Ban ké khai tai san, thu nhap.

+ T chue 14y y kién tin nhiém ctia Tap thé lanh dao don vi ddi v6i nhan su duge
dé nghi b6 nhiém bang phiéu kin theo Mau phiéu 06, c6 dong dau treo ctia Trudng.
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- Nhan su dugce dé nghi bd nhiém phai dat ty 18 trén 50% tong sb thanh vién
tap thé lanh dao don vi dong ¥; trudmg hop nhan su dat ty 16 50% dong ¥,
Truéng/Phu trach don vi quyét dinh, ddng thoi bao cao day du cac ¥ kién khac
nhau dé Tap thé lanh dao Trudng xem xét, quyét dinh.

2. Truong hop nhan sy do Tap thé lanh dao Trudng du kién bo nhiém tir
ngudn nhan sy ngoai don vi

Can ct Nghi quyét ctia Tap thé lanh dao Truong, Phong To chic - Hanh
chinh thuc hién theo trinh tu sau:

- Trao d6i v kién véi tap thé 1anh dao don vi tiép nhan nhan sy vé du kién
b6 nhiém.

- Trao di ¥ kién véi tap thé lanh dao va cap ty noi nhan su dang cong tac
vé chu truong bd nhiém va ldy nhan xét, danh gia cua tap thé lanh dao va cip uy;
nghién ciru ho so, xac minh 1y lich.

- G@p nhan su dugc du kién bd nhiém dé trao doi y kién vé yéu cAu nhiém
vu cong tac.

- Chq tri, phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan tham dinh vé nhan su.

3. Hoi nghi quyét dinh nhan sy thuoc tham quyén bo nhiém cua Hiéu
truéng: thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 18 ctia Quy dinh nay.

4. Hoi nghi quyét dinh nhan sy thudc thim quyén bd nhiém cua Hoi dong
truong: thuc hién theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 18 cta Quy dinh nay.

Piéu 20. Quy trinh bd nhiém trudémg bd phan thudc don vi

Hiéu truong to chirc thuc hién quy trinh b6 nhiém véi cac chuc danh
truong bo mén thudc khoa, phong thugc ban va twong duong, cu thé nhu sau:

1. Xin chu trwong bd nhiém

Cin ¢t nhu cau bo nhiém céc chtic danh truong bo mén thudc khoa, phong
thudc ban va twong duong, Hiéu truong trinh Pang uy Trudng xin chi truong vé
bo nhiém/kién toan nhan suy.

2. Sau khi c6 Nghi quyét cua Pang uy, Hiéu trudng giao Trudng phong To
churc - Hanh chinh thuc hién cac budc sau:

a) Buoc 1. Hoi nghi Téap thé 1anh dao don vi gid1 thi€u nhan sy

- Thanh phan: theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 2 cia Quy dinh nay.

- Chu tri: Bi thu chi bd (Truong hop dac biét do Pang uy xem xét, chi dinh)

- Noi dung: Tap thé 1anh dao don vi, cin ¢t vao co céu, tiéu chuan, diéu
kién, yéu cau nhiém vu va kha ning dap tng cta vién chirc; tién hanh thao luan
va gi6i thiéu nhan sy bang phiéu kin.

- Nguyén tac gidi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién 1anh dao don vi gidi
thiéu 01 ngudi cho mot chirc vu trong sd nhan su ¢6 du tiéu chuan, diéu kién theo
quy dinh; nguoi nao dat sd phiéu cao nhat, dat ty 18 trén 50% tinh trén tong sb
thanh vién tap thé lanh dao gidi thiéu thi dugc lua chon. Truong hop khong co
nguoi nao dat trén 50% thi chon 02 nguoi co sO phleu gidi thiéu cao nhit tir trén
xudng dé lay phiéu tin nhiém tai hdi nghi toan thé (Budc 2).

- Phiéu gi6i thiéu nhan su bd nhiém theo Mau phiéu 02a hodc 02b, c6 dong
dau treo cta Trudng.

Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, dugc cong bé tai hoi nghi nay
va luu trit trong hd so bd nhiém.
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b) Budc 2. Hoi nghi toan thé don vi

- Thanh phan: Tép thé 1anh dao don vi; cac vién chic va hop dong lao dong
lam viéc thuong xuyén tai don vi tir 12 thang tro [én;

Hoi nghi phai c6 tdi thicu 2/3 s6 ngudi duoc triéu tap tham du.

- Chu tri: Truéng/Phu trach don vi

- NoOi dung: Tb chuc léy v kién vé nhan sy duoc tap thé 1anh dao don vi
gi6i thidu dé bd nhiém truong béo mdn, phong va twong duong.

- Trinh ty 1ay y kién:

+ Trao d6i, thao luan vé co cu, tiéu chuan, diéu kién, yéu cau va kha nang
dap ung yéu cAu nhiém vu cta nhan sy;

+ Thong béo danh sach nhan su do Tép thé lanh dao don vi gi6i thigu; tém
tat 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; nhan xét, danh gia uu, khuyét diém, mit
manh, mit yéu, trién vong phat trién; dy kién phan cong cong tac;

+ Ghi phiéu lay ¥ kién tin nhiém (MAu phiéu 07, c6 déng dau treo ctia Trudng).

+ Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong cong bd tai hoi nghi ny.

¢) Bu6c 3. Hoi nghi Tap thé lanh dao Truong

- Thanh phan: Tap thé lanh dao Truong (theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 2
cta Quy dinh nay);

- Chu tri: Bi thu Pang tiy, Chu tich Hoi dong truong;

- Tap thé lanh dao Truong thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan
su bang phiéu kin.

- Nguoi dat $6 phiéu cao nhét, dat ty 1€ trén 50% tinh trén téng s6 thanh
vién Téap thé lanh dao Truong gi6i thiéu thi dugc lwa chon dé& nghi bo nhiém.
Truong hop ¢6 02 ngudi cd s6 phiéu ngang nhau (dat ty 18 50%) thi lua chon nhan
su do Hiéu trudng gidi thiéu dé dé nghi bd nhiém;

- Phiéu biéu quyét nhan sy b nhiém theo Mau phiéu 08, c6 dong dau treo
ctia Truong. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban.

3. Hiéu truong ra quyét dinh bo nhiém: Phong T6 chtic - Hanh chinh hoan
thién ho so va du thao Quyét dinh trinh Hiéu truong ky, ban hanh.

Piéu 21. Bo nhiém trong truwong hop khac

B nhiém trong truong hop hop nhat, sap nhap, chia tach, t6 chirc lai,
chuyén d6i mé hinh t6 chuc:

1. Truong hop hop nhét, sap nhép, chia tach, to chirc lai, chuyén d6i mo
hinh t6 chitc ctia don vi ma chtrc vu vién chic dang giit & don vi cii twong duong
hodc cao hon chirc vu vién chirc du kién dam nhiém & don vi méi hodc truong
hop d6i tén don vi thi tap thé lanh dao va nguoi dimg dau don vi méi trinh Tap
thé 1anh dao Truong/Hoi dong truong xem xét, quyét dinh chuyén doi chuc vy
theo vi tri viéc lam mai tuong tng;

2. Truong hop hop nhét, sap nhap, chia tach, t6 chue lai, chuyén ddi méd
hinh t6 chirc ctia don vi sy nghiép cong 1ap ma chic vu vién chirc dang giit & don
vi su nghiép cong lap cii thip chic vu vién chirc dy kién dam nhiém & don vi su
nghiép cong 1ap mai thi viéc b6 nhiém duoc thuc hién theo quy trinh bd nhiém
d6i véi ngudn nhan sy tir noi khac.
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Piéu 22. HO so' bé nhiém

HO so nhén su phai duoc ké khai trung thuc, chinh xac, déy da ndi dung
néu tai cac muc va phai duoc cép c6 thAm quyén xac nhan hoac ching thuc theo
quy dinh, bao gdm:

1. T& trinh c4p c6 thim quyén vé viéc bo nhiém;

2. Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac
budc trong quy trinh b nhiém;

3. So yéu 1y lich vién chitc do c4 nhan tu khai theo mau quy dinh, duoc
Nha truong xac nhan, ¢ dan anh mau khd 4cm x 6cm, chup trong thoi gian
khong qua 06 thang; Ly lich trich ngang vién chirc (theo Mau s6 12)

4. Ban ty kiém diém 3 nim cong tac gan nhit;

5. Nhan xét, danh gia cua tap thé 1anh dao don vi vé phém chét dao duc, 16i
séng, y thure td chirc ky luat, doan két ndi bo, veé nang luc cong tac, két qua thuc
hién chtrc trach, nhiém vu trong 3 nam gén nhéat;

6. Nhan xét ctia chi Gy noi cu trii ddi v6i ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra ctia ban than khac véi noi cu tra cia gia dinh thi phai 1dy nhan xét caa
chi uy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu trg;

7. Két luan cua cip uy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri;

8. Y kién nhén xét, danh gia bang vin ban cua Dang uy Truong vé nhan su
duoc dé nghi bd nhiém; ddi voi cac don vi ¢6 to chire truc thude don vi thi phai cé
¥ kién nhan xét bang vin ban cta cap uy don vi do.

9. Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

10. Bén sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cta tiéu chuan chirc danh
b6 nhiém;

Trudng hop c6 vin bang do co s dao tao nudc ngoai cap hoidc co so dao
tao trong nudc lién két véi nudce ngoai cip phai duge B Gido duc va Dao tao
ching nhan;

11. Y kién dong M bang vin ban ctia cip c6 thim quyén quan 1y vién chic
(461 voi truong hop ngudn nhén sy dén tir ngoai Truong)

12. K& hoach hanh dong trong nhiém ky 5 nam (dol Vo Cap truong don vi);

13. Gidy chimg nhan stic khoe ctia co s y té c6 tham quyén cap trong thoi
han 06 thang.

- Muc3
BO NHIEM LAI

Piéu 23. Quy trinh bd nhiém lai cic chirc danh quan 1y don vi

Hiéu trudng xin chi truong ctia Pang uy vé viéc bo nhiém lai; can ctir Nghi
quyét cia Bang uy thuc hién theo trinh ty sau:

1. Banh gia vién chirc quan ly trong thoi gian gitr chac vu:

a) Vién chac lam bao cao tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach,
nhiém vu trong thoi han gitr chire vu.

b) Truong/Phu trach don vi danh gia vé viéc thuc hién chac trach, nhiém
Vu cua Vién chuc;

¢) Cép uy don vi danh gia vé viéc thuc hién chiic trach, nhiém vu cua vién chic.

2. Phong T6 chitc - Hanh chinh phdi hop to chiic thuc hién cac bude sau:

a) Budc 1. T6 chire hoi nghi toan thé 14y y kién vé viéc bo nhiém lai
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Thanh phén: Thuc hién nhu quy dinh tai diém d, khoan 2, Diéu 18 cua Quy
dinh nay (Budc 4 ctia quy trinh bd nhiém vién chirc quan 1y).

Trinh tu thuc hién:

- Vién chitc duge xem xét dé bd nhiém lai bao cdo tw nhan xét, danh gia
viéc thuc hi¢n chire trach, nhiém vu trong thoi han gitr chure vy;

- Hoi nghj tham gia gop ¥ kién, bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin dbi véi
vién chirc dugc xem xét bd nhiém lai;

- T chtrc 14y y kién tin nhiém theo Méu phiéu s6 09, ¢ déng déu treo ctia Truong.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu tin nhiém dugc giri 1én Tap thé
Lanh dao Truong. Két qua kiém phiéu khong cong b tai hoi nghi nay.

b) Budc 2. TH chirc Hoi nghi Téap thé 1anh dao don vi

Thanh phﬁn: Thuc hién nhu quy dinh tai diém a, khoan 2, Piéu 18 cua Quy
dinh nay (Budc 1 ctia quy trinh bd nhiém vién chirc quan 1y).

Trinh tu thuc hién:

- Phan tich két qua 14y phiéu ¢ hoi nghi Budc 1. Vién chirc dugce dé nghi bd
nhiém lai phai dat ty 1& trén 50% tinh trén tong s6 ngudi dugc triéu tip tham gia
hoi nghi Budc 1 gidi thicu;

- Tap thé lanh dao don vi thao luin, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan
su bang phiéu kin theo Mau phiéu 10, c6 dong diu treo ctia Truong.

- Nhén su duoc dé nghi b nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% tong s6 thanh
vién tap thé 1anh dao don vi dong y; truong hop nhan su dat ty 1é 50% dong v,
Truéng/Phu trach don vi quyét dinh, dong thoi bao cao day du cac y kién khac
nhau dé Tap thé lanh dao Trudng xem xét, quyét dinh.

- Két qua kiém phiéu ghi thanh bién ban, dugc cong bb tai hoi nghi nay.

¢) Xac minh, két luan nhitng vin dé m&i nay sinh (néu co);

3. Pang ty Truong hop, cho ¥ kién nhan xét, danh gia bang van ban vé viéc
b6 nhiém lai d6i voi nhan su duoc dé nghi bod nhiém lai va xin ¥ kién két luan caa
cap iy c6 thAm quyén vé tiéu chuan chinh tri ctia nhan sy du kién bo nhiém lai.

4. Hoi nghi quyét dinh nhéan sy thudc tham quyén b nhiém lai cua Higu truong

a) Hoi nghi Téap thé 1anh dao Truong

- Thanh phan: Tép thé lanh dao Truong (theo quy dinh tai khoan 4, Piéu 2
cua Quy dinh nay);

- Chu tri: Bi thu Pang iy, Chu tich Hoi dong trudng;

- Trinh tu thuc hién:

+ Phan tich két qua 1ay phiéu ¢ cac hoi nghi Bude 1, Budc 2;

+ X4c minh, két ludn nhitng van d& moi nay sinh (néu co);

+ Pang uy Truong c6 ¥ kién nhan xét, danh gia bang van ban vé nhan su
dugc dé nghi bo nhiém lai (theo quy dinh tai khoan 3 Piéu nay);

+ Tap thé lanh dao Truong thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan
su bang phiéu kin.

- Nhan sy duoc dé nghi bd nhiém lai phai dat ty 1é trén 50% tong s thanh
vién tap thé lanh dao Trudong dong y; truong hop nhan su dat ty I¢ 50% dong y, Bi
thu Dang ty, Chu tich Hoi dong truong quyét dinh, dong thoi bao cao day du cac
¥ kién khac nhau dé Hoi dong truong xem xét, quyét dinh dbi voi cac nhan su
thudc tham quyén ctua Hoi dong truong.
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- Phiéu biéu quyét nhan sy bd nhiém lai theo Mau phiéu 11, c6 déng dau
treo cua Truong.

Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban.

b) Phong T6 chiic - Hanh chinh hoan thién hd so va du thao Quyét dinh
trinh Hiéu truong ky, ban hanh. Quy trinh bd nhiém lai giit chirc vu quan 1y thudce
tham quyén Hiéu trudng bod nhiém dimg tai budc nay.

5. Hoi nghi quyét dinh nhan su thudc thim quyén bd nhiém lai caa Hoi
déng truong

a) Hoi nghi Tap thé 1anh dao Truong

- Thuc hién nhu quy dinh tai diém a, khoan 4 Diéu nay;

- Hiéu trudng trinh Hoi dong trudng xem xét, quyét dinh dbi véi cac chuic
vu quan 1y thudc thdm quyén cua Hoi dbng truong bo nhiém lai.

b) Hoi nghi Hoi dong truong quyét dinh nhan su

- Thanh phan: Hoi dong truong;

- Chu tri: Chu tich Hoi dong truong;

- No6i dung: Hoi dong trudng hop danh gid, xem xét va 1ay phiéu quyét dinh
nhan sy bd nhiém lai gilt chirc vu truong don vi thudc va tryc thudc Truong theo
Mau phiéu 11, c6 déng dau treo ctia Truong. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh
bién ban.

Phong T chirc - Hanh chinh cin ¢t Nghi quyét ctia Hoi dong truong, phdi
hop véi Thu ky Hoi dong truong hoan thién hod so va du thdo Nghi quyét trinh
Chu tich Hoi dong truong ky, ban hanh.

Piéu 24. Ho so' bd nhiém lai

Hb so bo nhiém lai nhu quy dinh dbi v6i hd so bd nhiém vién chic quan 1y
giit chirc vu quan 1y theo quy dinh tai Diéu 22 ctia Quy dinh nay.

Muc 4
~ DPIEUDONG, LUAN CHUYEN, MIEN NHIEM, |
KEO DAI THOI HAN GIU CHUC VU, THOI GIU CHUC VU

Piéu 25. Piéu dong, luin chuyén

1. Piéu dong

a) Can ct theo yéu cAu nhiém vu cu thé tung don vi, theo quy hoach, ké
hoach sir dung vién chirc; Tap thé 1anh dao Trudng xem xét, quyét dinh diéu
dong, tiép nhan vién chirc tir ngoai Truong, vién chic tir don vi nay sang don vi
khac thuoc Truong dé bo nhiém gitr chure vu quan 1y;

b) Quy trinh diéu dong, tiép nhén bd nhiém vién chic quan 1y thuc hién
theo quy trinh bo nhiém ddi v6i ngudn nhan sy tir noi khac dén.

2. Luan chuyén

a) Luan chuyén chi thyc hién ddi v6i vién chirc giit chirc vu quan 1y dé thuc
hién chu truong dao tao, boi dudng toan dién va sir dung c6 hiéu quéa doi ngil vién
chte quan 1y; tao diéu kién cho vién chirc tré, co trién vong, vién chic trong quy
hoach dugc rén luyén thuc tién; tao ngudn vién chirc quan Iy 1au dai cho don vi;

b) Luén chuyén vién chirc bao dam dan chu, khach quan, cong khai, minh
bach, cong b.%mg; ngan chan tiéu cuc, tham nhiing, lgi ich nhém.. .;
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¢) Két hop luan chuyén vé6i diéu dong, bd tri hop 1y d6i ngil vién chirc quan
ly trong cac don vi; tang cuong vién chirc quan 1y cho nhitg don vi kho khan co
nhu cau, khéc phuc tinh trang noi thtra, noi thiéu va cuc b, khép kin trong cong
tac can bo;

d) Luan chuyén duogc thyc hién theo dé an, ké hoach luan chuyén da duoc
cap c6 thim quyén xem xé&t, phé duyét.

Piéu 26. Mién nhiém d6i véi vién chirc quan ly

1. Viéc xem xét midn nhiém ddi véi vién chire quan 1y duoc thuc hién
trong cac truong hop sau:

a) C6 hai nam lién tiép duoc xép loai chit lvgng ¢ mirc khong hoan thanh
nhiém vu;

b) Bi xtr 1y ky luét chua dén mic cach chirc nhung do yéu cau nhiém vu
cong tac can phai thay thé;

c) Bi xu 1y ky luat khién trach hodc canh céo hai 1an trong cung mot thoi
han b6 nhiém;

d) Bi co quan c6 thAm quyén két luan vi pham quy dinh ctia Pang vé bao
v¢ chinh tr1 nd1 bo;

d) Céc ly do mién nhiém khac theo quy dinh ctia Pang va phap luét.

2. Quy trinh xem xét mién nhiém d6i v6i vién chic quan 1y

a) Khi c6 du can cr mién nhiém dbi voi vién chic quan 1y quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay, Hiéu truong hoic Phong T6 chirc — Hanh chinh dé xuét véi cap
c6 tham quyén theo phan cip quan 1y vién chuc;

b) Cham nhét sau 30 ngay ké tir ngay nhan duoc van ban dé xuét viéc mién
nhiém, Tap thé 1anh dao don vi, Tap thé lanh dao Truong phai thao luan, biéu quyét
bang phiéu kin theo Mau phiéu 10 hoic Mau phiéu 11. Viéc quyét dinh mién
nhiém ddi voi vién chirc phai duoc trén 50% tong s6 thanh vién Tap thé lanh dao
Truong dong y; truong hop dat ty 18 50% thi do nguoi dimg dau quyét dinh.

3. Vién chitc quan 1y sau khi bi mién nhiém, Hi¢u truong b6 tri cong tac
phu hop; vién chirc co trach nhiém chap hanh quyét dinh phan cong cua cap cb
tham quyén. Truong hop vién chiic bi mién nhiém do xép loai chat lugng & muc
khong hoan thanh nhiém vu trong hai nam lién tiép thi Nha trudng cho thdi viée
theo quy dinh ctia phép luat.

Pi¢u 27. Ho so xem xét mién nhiém

1. T trinh cap 6 tham quyén vé viéc xem xét mién nhiem.

2. Céc van ban c6 lién quan: Quyét dinh, vin ban két luan, ¥ kién ciia Nha
truong, don dé nghi cta vién chuc;

3. Bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu.

4. Trich ngang 1y lich cua VC.

5. Ban nhén x¢ét, danh gia VC trong nhiém ky, thoi han gitr chire vu.

Piéu 28. Thii tuc kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi nghi huu

1. Cham nhat 30 ngay trudc khi hét thoi han bo nhiém, Nha truong ra thong
bao thuc hién viéc xem xét kéo dai thoi gian giit chirc vu quan 1y dén tudi nghi
huu dbi véi vién chirc,
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Truong hop VC quan 1y tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 02 nim
cong tac, Hiéu trudng bao cao Pang uy Trudng xem xét va co nghi quyét thong
qua chu truong kéo dai thoi gian gitr chire vu.

2. Sau khi ¢6 Nghi quyét cia Dang uy Truong, Truéng phong Td chirc -
Hanh chinh hudng dan va t6 chie thuc hién cac budce sau:

a) Vién chirc lam bao cdo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach,
nhiém vu trong thoi han giir chtrc vu giri cap 6 tham quyén;

b) Tap thé lanh dao don vi to chte thao luan, xem xet, néu vién chue con
suc khoe, uy tin, dap ung duoc yéu cau nhiém vu thi théng nhat biéu quyét bang
phiéu kin theo Mau phleu 10, c6 dong dau treo cua Trudng Vé viée kéo dai thoi
gian gitt chirc vu dén tudi nghi huu.

Nhan su dugc dé nghi kéo dai thot han gilr chirc vu dén tudi nghi huu phai
dat ty 18 trén 50% tong s6 thanh vién tap thé lanh dao don vi dong y; truong hop
nhan su dat ty 1& 50% ddng v, Truong/Phuy trach don vi quyét dinh, déng thot bao
céo ddy du cac ¥ kién khac nhau dé Tap thé lanh dao Trudng Xem xét, quyet dinh.

3. Tap thé 1anh dao Truong xin y kién két luan cia cap oy c6 tham quyén
vé tiéu chuan chinh tri cia nhan su dy kién kéo dai thoi gian giit chtic vu quan ly
dén thoi diém di tudi nghi huu.

4. Pang uy Truong c6 ¥ kién bang vin ban ddi véi nhan su duoc dé nghi
kéo dai thoi gian giit chirc vu quan Iy dén thoi diém nghi huu.

5. Hoi nghi quyét dinh nhan su thudc tham quyén caa Hiéu truéng

a) Hoi nghi Tap thé 1anh dao Truong

- Thanh phan: Tép thé lanh dao Truong (theo quy dinh tai khoan 4, Piéu 2
cta Quy dinh nay);

- Chu tri: Bi thu Pang tiy, Chu tich Hoi dong truong;

- Trinh tu thuc hién:

+ Phan tich két qua lay phiéu & cac hoi nghi Tap thé 1anh dao don vi;

+ Xac minh, két luan nhitng van dé méi nay sinh (néu co);

+ Pang uy Truong c6 y kién nhan xét, danh gia bang vian ban vé nhén su
duoc dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu quan 1y dén thoi diém nghi huu (theo
quy dinh tai khoan 4 Diéu nay);

+ Tap thé 1anh dao Truong thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan
su bang phiéu kin.

Nhan sy duge dé nghi kéo dai thoi han giir chirc vu dén tudi nghi huu phai
dat ty 18 trén 50% tong so thanh vién tap thé lanh dao don vi dong ¥; truong hop
nhan sy dat ty 1€ 50% dong ¥, Hiéu truong quyét dinh..

- Phiéu biéu quyét nhan su duoc dé nghi kéo dai thoi gian gitt chic vu quan
Iy dén thoi diém nghi huu theo Mau phiéu 11, c6 dong dau treo cua Trudng. Két
qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban.

b) Phong T chirc - Hanh chinh hoan thién hd so va du thao Quyét dinh
trinh Hi¢u truong ky, ban hanh. Quy trinh kéo dai thoi gian it chire vu quan Iy
dén tudi ngh1 huu ddi vé6i vién chirc quan 1y thudc thim quyén Hiéu truong dimng
tai budc nay.

6. Hoi nghi quyét dinh nhan su thudc thAm quyén cua Hoi dong trudng

a) Hoi nghi Tap thé 1anh dao Trudng
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- Thuc hién nhu quy dinh tai diém a, khoan 5 Biéu nay; truong hop nhan su
dat ty 1€ 50% dong y, Chii tich Hoi dong trudng quyet dinh.

- Phong T6 chirc - Hanh chinh hoan thién ho so va du thao To trinh dé Hiéu
truong trinh Hoi dong truong xem xét.

b) Hoi nghi Hoi dong truong quyét dinh nhan su

- Thanh phan: Hoi dong truong;

- Chu tri: Chu tich H6i dong truong;

- No6i dung: Hoi dong trudng hop danh gia, xem xét va liy phiéu quyét dinh
nhan sy gitt chirc vu truong don vi thude va truc thuoc Truong duoc dé nghi kéo
dai thoi gian giit chirc vu quan 1y dén thoi diém nghi huu theo Mau phiéu 11, ¢6
dong dau treo ciia Truong. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban.

Phong T6 chtc - Hanh chinh can ctr Nghi quyét caa Hoi dong trudng, phdi
hop v&i Thu ky Hoi dong truong hoan thién hd so va du thao Nghi quyét trinh
Chu tich Hoi dong truong ky, ban hanh.

7. Céc truong hop chua thuc hién quy trinh kéo dai thoi gian gitr chirc vu
quan ly:

a) Vién chiic quan 1y dang trong thoi han xu 1y ky luat, dang bi diéu tra,
truy t0, xét xir;

b) Vién chitc quan 1y dang trong thoi gian dugc co quan, don vi c6 tham
quyén ctr di hoc tip, cong tic & nude ngoai 03 thang trd 1én;

¢) Vién chirc quan 1y dang trong thoi gian diéu tri ndi tra tir 03 thang trd 1én
tai cac co s y té hodc dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

Picu 29. Ho so kéo dai thoi gian giit chirc vu dén tudi nghi huu

Ho so nhan sy phai dugc ké khai trung thuc, chinh xac, déy da ndi dung
néu tai cac muc va phai dugc cip cd tham quyén xac nhan hodc ching thuc theo
quy dinh, bao gom:

1. T trinh cap 6 tham quyén vé viéc dé nghi kéo dai thoi gian gitr chirc vu
dén tudi nghi huu;

2. Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian gitr chuc
vu quan 1y cta tap thé lanh dao don vi;

3. So yéu 1y lich do ca nhan ty khai theo mau quy dinh, dugc Nha truong
x4c nhan, c¢6 dan anh mau khd 4cm x 6cm, chup trong thoi gian khong qué 06
thang; Ly lich trich ngang vién chuc (theo Mau sé 12)

4. Ban tu nhan xét danh gid viéc thuc hién chirc trach, nhi¢m vu trong thoi
han gilr chtc vuy;

5. Két luan cta cip uy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri;

6. Y kién bang van ban ctia Dang ty Trudng vé nhan su duoc dé nghi kéo
dai thoi gian gitr chirc vu dén tudi nghi huu;

7. Nhan xét cua chi Gy noi cu trii ddi v6i ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra ctia ban than khac véi noi cu tra cta gia dinh thi phai 14y nhan xét caa
chi iy not ban than cu tri va noi gia dinh cu trq;

8. Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

9. Gidy chtng nhén strc khoe ctia co s y té c6 thim quyén cp trong thoi
han 06 thang.
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Piéu 30. Théi giir chirc vu ddi véi vién chirc quan ly

1. Viéc xem xét, quyét dinh cho thoi giit chtrc vu d6i voi vién chirc quan 1y
duogc thuc hién trong cac treong hop sau:

a) Tu nguyén, chui dong xin thdi gitt chtic vu quan 1y;

b) Do khong du ste khoe, han ché vé niang luc hoic khong con du uy tin dé
hoan thanh chirc trach, nhiém vu dugc giao;

¢) Vi céc ly do chinh dang khac cta vién chiec.

2. Vién chitc quan 1y khong duoc thoi giit chirc vu néu thude mot trong cac
truong hop sau:

a) Pang dam nhan nhiém vy qudc phong, an ninh qudc gia; dang dam nhan
nhiém vu trong yéu, co mat; phong chéng thién tai, dich bénh; néu thoi gitr chirc
vu ngay s& anh hudng nghiém trong dén loi ich chung ctia Pang va Nha nudc;

b) Pang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra, diéu tra ctia co quan
chure ning c6 tham quyén theo quy dinh ctia Pang va phap lut.

3. Quy trinh xem xét cho thoi gitr chirc vu

a) Cham nhat sau 10 ngay ké tir ngay nhan don xin théi giir chic vu quan
Iy cta vién chuc, Phong Td chic-Hanh chinh hodc Chu tich Hoi déng
truong/Hiéu truong phai trao d6i véi vién chie cd don dé nghi théi gitr chic vu.
Truong hop vién chirc rat don thi dung viéc xem xét; truong hop vién chirc khong
rit don thi Phong T6 chitc-Hanh chinh xem xét, dé xuét voi Chu tich Hoi dong
truong/Hiéu truong hodc cap c6 tham quyén theo phan cp quan 1y can bo;

b) Cham nhat sau 15 ngay ké tir ngdy Phong To chirc-Hanh chinh ¢6 van
ban dé xuat, Tap thé lanh dao don vi, Tap thé lanh dao Trudng phai thao luan,
biéu quyét bang phiéu kin theo Mau phiéu 10 hoic Mau phiéu 11. Viéc quyét
dinh cho vién chirc thoi gilt chitc vu quan 1y phai duoc trén 50% tong sb thanh
vién tap thé lanh dao dong ¥; truong hop dat ty 1& 50% thi do Chu tich Hoi dong
truong/Hiéu trudong quyét dinh.

4. Vién chue quan ly xin thoéi gitr chire vu quan 1y nhung chua duge Chu
tich Hoi dong truong/Hiéu truong hodc cap c6 tham quyén dong ¥ thi van phai
tlep tuc thyc hién chure trach, nhi€ém vu, quyén han dugc giao.

Piéu 31. HO so' xem xét cho thoi giir chire vu

1. T& trinh cip c6 tham quyén vé viéc thdi giir chic vu.

2. Céc van ban c6 lién quan: Quyét dinh, vin ban két luan, ¥ kién ctua Nha
truong, don dé nghi cua vién chuec.

3. Bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu.

MUC5
QUY PINH KIEM NHIEM VA BO NHIEM KIEM NHIEM

Piéu 32. Quy dinh kiém nhiém

1. Thanh vién Ban Giam hiéu khong kiém nhiém quan ly cac khoa/phong
va tuong duong. Cac trudng hop dic biét do Hiéu truang xem xét, quyét dinh.

2. Truong khoa/Phé Trudng khoa dong thoi kiém Truong bo mon truc
thudc; Truong, Pho truang phong/ban va tuong duong ddng thoi kiém trudng cac
bo phan truc thudc. Cac truong hop dac biét do Hiéu trugng xem xét, quyét dinh.
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Piéu 33. Bo nhiém kiém nhiém
Quy trinh b6 nhiém kiém nhiém cac chirc vu quan 1y dugc thuc hién nhu
do6i véi bd nhi¢m ngudn nhan sy tir noi khac dén.

. . Chuong IV o
QUY TRINH THANH LéP HQI PONG KHOA HQC VA PAO TAO
VA HQI PONG KHOA

MUC 1
HOI PONG KHOA HQC VA PAO TAO

Piéu 34. Quy trinh thanh 14p Hdi dong Khoa hoc va Pao tao, cong
nhan chiéc danh Chi tich, Thw ky Hoi dong Khoa hoc va Pao tao

1. Thanh lap Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao:

a) Can ctr quy dinh tai khoan 2 Diéu 15 Quy ché To chirc va hoat dong clia
Truong, Hiéu truong dé xuat danh sach nhan su tham gia Hoi dong Khoa hoc va Pio tao;

b) Tap thé lanh dao Trudng thong qua Danh sich thanh vién Hoi dong
Khoa hoc va Pao tao. Can ctr Nghi quyét ctia Tap thé lanh dao Truong, Hiéu
trudng ra quyét dinh thanh 1ap Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Trudng.

2. Bau va céng nhan chac danh Chua tich va Thu ky Hoi dong Khoa hoc va
Pao tao

a) Sau khi co quyét dinh thanh 1ap Hoi dong Khoa hoc va Pao tao, Hiéu
trudng t6 chirc hop Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao phién thir nhat dé bau Chu tich
Ho1 déng va Thu ky Ho1 déng Khoa hoc va Bao tao.

Chu tich Hoi dong va Thu ky Hoi dong Khoa hoc va Pao tao do cac uy
vién Hoi dong bau theo nguyén tic da sé phiéu. Truong hop sé phiéu ngang
nhau thi quyét dinh theo phia c6 phiéu cta Hiéu truong.

b) Can ctr két qua bau Chu tich Hoi dong va Thu ky Hoi dong Khoa hoc va
Pao tao, Hiéu trudng ra quyét dinh c¢ong nhan chtc danh Chu tich Hoi dong va
Thu ky Hoi dong Khoa hoc va Pao tao.

Piéu 35. Nhiém ky ciia Hoi dong Khoa hoc va Pao tao

Nhiém ky cua Hoi dong Khoa hoc va Pao tao theo nhiém ky ctiia Hiéu truong.

MUC 2
HOI PONG KHOA

Piéu 36. Quy trinh thanh 1ip Hoi dong khoa, cong nhan chiec danh
Chi tich, Thw ky Héi dong khoa

1. Thanh 1ap Hoi dong khoa: cin ctr quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 Quy ché
T6 chitc va hoat dong ctia Truong, Truéng/Phy trach khoa dé xuat danh sach
nhan su du kién tham gia HO1 déng khoa trinh Hi¢u trudng xem Xét, quyét dinh;

2. Bau va cong nhan chiic danh Chu tich va Thu ky Hoi dong khoa

a) Sau khi c6 quyét dinh thanh 1ap Hoi dong khoa, Truong/ Phy trach khoa
t6 chtrc hop Hoi dong khoa phién thir nhat dé bau Chu tich Hoi dong khoa va Thu
ky Hoi dong khoa. Trudng hop nhéan su dat ty 18 50% thi do Truéng/Phuy trach
khoa quyét dinh, dong thoi bao cao day du cac ¥ kién khac nhau dé Hiéu trudong
xem xét, quyét dinh.

b) Can ctr két qua bau Chu tich Hoi dong khoa va Thu ky Hoi dong khoa,
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Hiéu truong ra quyét dinh cong nhan chirc danh Chu tich Hoi dong khoa va Thu
ky Hoi dong khoa.

Pi¢u 37. Nhiém ky ciia Hi dong khoa

Nhiém ky ctia Hoi ddng khoa theo nhiém ky caa Trugng khoa.

Chuong V
TO CHUC THU'C HIEN

Pié¢u 38. Trach nhiém thi hanh

1. Chu tich Hoi déng truong/Hi€u trudong va Trudng cac don vi thude, truc
thudc Truong cod trach nhiém to chic thuc hién Quy dinh nay trong qué trinh bd
nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gift chirc vu, thdi gilt chitc vy, mién nhiém,
luan chuyén dbi véi VC quan 1y thudc tham quyén quan 1y.

2. Phong T6 chtic - Hanh chinh cd trach nhiém tham muu cho Péang uy,
Hoi dong truong, Ban Giam hiéu va hudng dan cac don vi thuc hién Quy dinh
nay trong Truong.

3. Céc cap uy dang trong Trudng co trach nhiém kiém tra, giam sat thuc
hién Quy dinh nay theo chirc nang, nhiém vu dugc giao.

Diéu 39. Diéu khoan thi hanh

1. Cac vién chirc quan ly da dugc bd nhiém trude khi Nghi quyét nay cé
hi¢u lyc chua dap ung day du cac tiéu chuan theo quy dinh tai Quy dinh nay phai
thue hién viée dao tao, bdi dudng dap ing diy du cac tiéu chuan theo quy dinh tai
Quy dinh nay.

2. Quy dinh nay gom 5 Chuong va 39 Diéu. Trong qué trinh thuc hién néu
c6 vudng mic, dé nghi cac don vi, ca nhan phan anh vé Phong T6 chitc - Hanh
chinh dé tong hop bao cao Chu tich Hoi dong truong xem xét bod sung, stra doi
cho phu hop./.

TM. HQI PONG TRUONG
CHU TICH

Nguyén Thanh Binh
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PHULUC
(Ban hanh kem theo Nghi quyet so /NQ-HDTDHN
ngay thang nam 2021 cua Hoi dong truong Truong Pai hoc Duwoc Ha Noi)

Mau phiéu 01

BO Y TE
TRUONG DAI HOC DUQC HA NOI
Ha Noi, ngay  thang nam 20...

~_ PHIEU LAY Y KIEN
Gi6i thiéu nhan sy dé bo nhiém chirc vu Trudng/Phé Trudng khoa/phong...
(Phiéu danh cho Tdp the lanh dao don vi mo rong)

Can ¢t nhu cau cong tac, tiéu chuan c4c chirc danh quy dinh tai Nghi quyét dinh
SO.vreeens /NQ-HDTDHN ngay..../..../2021 cua Hoi dong truong Truong Dai hoc Duge Ha Noi;
Can cuo Nghi quyet cua Dang uy Truong hop ngay .../..[..., dé nghi dong chi giéi thiéu 01
nhan sy c¢6 du diéu kién, tiéu chuan dé bd nhiém chic vu Truong/Pho Trudng khoa/phong

Ngay thang

TT Ho va tén S
: nam sinh

Chirc vu, don vi cong tac hién nay

01 | oo,

(Ky tén hodc khong phdi ky tén)

) Mau phiéu 2a
BOY TE
TRUONG PAI HOC DUQC HA NOI

Ha Noi, ngay  thang nam 20...
PHIEU LAY Y KIEN

Gi6i thiéu nhan sy d¢ bo nhi¢m chirc vu Truéng/Phé Truéng khoa/phong...
(Phiéu danh cho Tdp thé lanh dao don vi gidi thiéu nhdn sw)

Can c&r nhu cau cong tac, tiéu chuan cac chirc danh quy dinh tai Nghi quyét dinh
S /NQ-HDTDHN ngay..../..../2021 cua Hoi déng truong Truong Dai hoc Dugc Ha Noi;
trén co so két qua phiéu gidi thiéu & Bude 2, dé nghi dong chi cho ¥ kién vé viéc gidi thiéu
dong chi c6 tén dudi day giit chirc vu Truong/Phé Truong khoa/phong

T Ho v tén Ngi'iy tf}ang Chire vu, (10’11 vi cong tac Pong § Kpong:,j
nam sinh hién nay dong y
01 | Nguyén Vin A 10/6/1975 Giang vién khoa A

* Néu dong chi dongy hodc khong dongy thi ddnh ddu X vao 6 twong ing.
* Néu khong dong ¥, dong chi ¢é thé gidi thiéu nhén sw khdc...

(Ky ten hoac khong phaz ky ten)
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_ Mau phiéu 2b
BOY TE
TRUONG PAI HOC DUQC HA NOI
Ha Ngi, ngay thang nam 20...

~_ PHIEULAY Y KIEN
Gi6i thi¢u nhin sy d€ bo nhi¢ém chirc vu Truéng/Phé Truéng khoa/phong...
(Phieu danh cho Tdp thé lanh dao don vi gidi thiéu nhdn sw)

Can c&r nhu cau cong tac, tiéu chudn cac chirc danh quy dinh tai Nghi quyét dinh
T /NQ-HPTDHN ngay..../..../2021 ciia Hoi dong truong Trudng Pai hoc Duogc Ha Noi;
trén co s két qua phiéu gidi thiéu & Budc 2, dé& nghi ddng chi cho ¥ kién vé viéc gi6i thiéu 01
trong 02 ddng chi c6 tén dudi ddy giit chic vu Truéng/Phé Trudng khoa, phong....:

T Ho va tén Ng:aly tr]ang Chire vy, .CEO’H vi cong tac Péng ¥ Kpong
nam sinh hi¢én nay dong y

01 | Nguyén Vin A 10/6/1975 Giang vién khoa A

02 | Nguyén Vin B 20/5/1980 Giang vién khoa C

* Néu dong chi dongy hodc khong dongy thi danh ddau X vao 6 twong vmg.
* Néu khong dong ¥, d‘ong chi c6 thé gidi thiéu nhan s khdc... -
(Ky ten hoac khong phai ky tén)

) Mau phiéu 3a
BOY TE
TRUONG PAI HOC DUQC HA NOI
- Ha Noi, ngay  thang nam 20...
PHIEU LAY Y KIEN
Vé viée bo nhiém chirc vu Truémg/Phé Truéng khoa/phong...
(Phiéu danh cho Hoi nghi toan thé don vi)

Cian ¢ nhu ciu cong tac, tiéu chudn cac chirc danh quy dinh tai Nghi quyét dinh
SO.ea.. /NQ-HDTDHN ngay..../.../2021 cua Hoi dong truong Truong Dai hoc Duoc Ha Noi;
trén co so két qua phleu gi61 thiéu 6 Budce 3 hoac Nghi quyet ctia Tap thé lanh dao don vi sau
Budc 3, dé nghi dong chi cho y kién vé viéc bo nhiém dong chi c¢6 tén dudi day giit chirc vu
Truong/Pho Trudng khoa/phong....:

T Ho v tén Ng:ay tr]ang Chitrc vu, .('10'11 vi cOng tac Pong ¥ Kpong,
nam sinh hi¢n nay dong y
01 | Nguyén Vin A 10/6/1975 Giang vién khoa A

* Néu dong chi dong y hodc khong dong ¥ thi danh dau X vdo é twong irng.
* Néu khong dong ¥ thi dong chi c¢é thé gidi thiéu nhdn sw khdc cé di tiéu chudn, diéu
RECTL.c. oo e e e e e e e e e et e et e e e

(Ky tén hodc khong phai ky tén)
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, Mdu phiéu 3b
BOY TE
TRUONG PAI HOC DUQC HA NOI
S Ha Noi, ngay  thang nam 20...
PHIEU LAY Y KIEN
Vé viée bd nhiém chirc vu Truwéng/Pho Truéng khoa/phong...
(Phiéu danh cho Hoi nghi toan thé don vi)

Cian ci nhu ciu cong tac, tiéu chudn cac chirc danh quy dinh tai Nghi quyét dinh
SO /NQ-HDTDHN ngay..../..../2021 cua Ho1 ddng truong Truong Pai hoc Duoc Ha Noi;
trén co so két qua phleu gi61 thiéu 6 Budce 3 hodc Nghi quyét cua Tap_ thé 1anh dao don vi sau
Budc 3, d& nghi dong chi cho y kién vé viéc bo nhiém 01 trong 02 ddng chi c6 tén dudi day
gilt chtrc vu Truong/Phéd Trudng khoa/phong....:

Khéng

TT Ho va tén Ngay thang Chire vy, don vi cong tac hong
: dong y

<. ‘n Pong y
nam sinh hién nay gy

01 | Nguyén Vin A 10/6/1975 Giang vién khoa A

02 | Nguyén Vin B 20/5/1980 Giang vién khoa C

* Néu dong chi dong ¥ hodc khéng dong y thi danh ddu X vao 6 twong iing.
* Néu khong dong y thi dong chi cé thé gidi thiéu nhdn sy khic c¢é di tiéu chudn, diéu
FECTL .. oo e e e e e e e e e e e e e e

(Ky tén hodc khong phdi ky tén)

) Mau phiéu 4a
BOY TE
TRUONG PAI HOC DUQC HA NOI
- Ha Noi, ngay  thang nam 20...
PHIEU LAY Y KIEN
Vé viéc bo nhi¢m chirc vu Truémg/Phé Trudng khoa/phong...
(Phiéu danh cho Tdp thé lanh dao don vi biéu quyét nhan sw)

Cian ctr nhu cau cdng tac, tiéu chuan cic chirc danh quy dinh tai Nghi quyét dinh
S /NQ-HDTDHN ngay..../..../2021 cia H)i déng truong Truong DPai hoc Dugc Ha Noi,
dé nghi dong chi cho ¥ kién vé viéc bd nhiém dong chi c6 tén dudi ddy giit chic vu
Truong/Pho Trudng khoa/phong....:

Khoéng

TT Ho va tén Ngay thang Chire vy, don vi cong tac hong
: dong y

<. (A Pong y
nam sinh hién nay gy

01 | Nguyén Vin A 10/6/1975 Giang vién khoa A

* Néu dong chi dong y hodc khéng dong ¥ thi danh dau X vdo é twong irng.
(Ky tén hodc khong phai ky tén)
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’ Mau phiéu 4b
BOY TE
TRUONG PAI HOC DUQC HA NOI
- Ha Noi, ngay  thang nam 20...
PHIEU LAY Y KIEN
Vé viéc b6 nhiém chirc vu Truéng/Phé Trwéng khoa/phong...
(Phiéu danh cho Tdp thé lanh dao don vi biéu quyét nhan sw)

Cian c&r nhu cau cong tac, tiéu chudn cac chirc danh quy dinh tai Nghi quyét dinh
S /NQ-HDTDHN ngay..../..../2021 cia H)i déng truong Truong DPai hoc Dugc Ha Noi,
dé nghi dong chi cho ¥ kién vé viéc bd nhiém 01 trong 02 ddng chi ¢ tén dudi day giir chire
vu Trudng/Pho Trudng khoa, phong....:

T Ho va tén Ng:aly tr]ang Chire vy, .CEO’H vi cong tac Pong y Kpong
nam sinh hi¢én nay dong y

01 | Nguyén Vin A 10/6/1975 Giang vién khoa A

02 | Nguyén Vin B 20/5/1980 Giang vién khoa C

* Néu dong chi dong ¥ hodc khéng dong y thi danh ddu X vao 6 twong iing.
(Ky tén hodc khong phdai ky tén)

) Madu phiéu 5a
BO Y TE
TRUONG PAI HQC DUQC HA NOI
Ha Noi, ngay thang nam 20...

‘ ] PHIEU LAY Y KIEN
Vé viéc bo nhiém giir chirc va Truéng/Phé Truéng khoa/phong ...
(Phiéu danh cho Tap thé lanh dao Truong/Hoi dong truong quyét dinh nhdn su)

Can c&r nhu cau cong tac, tiéu chuan cac chirc danh quy dinh tai Nghi quyét dinh
S /NQ-HDTDHN ngay..../..../2021 cta Hoi déng truong Truong Pai hoc Dugc Ha Noi,
dé nghi dong chi cho ¥ kién vé viéc bd nhiém dong chi c6 tén dudi ddy giit chic vu
Truong/Pho Trudng khoa/phong....:

Khoéng

TT Ho va tén Ngay thang | Chirc vu, don vi cong tic hong
: dong y

<. ‘A Pong y
nam sinh hién nay gy

01 | Nguyén Vin A 10/6/1975 Giang vién khoa A

* Néu dong chi dong ¥ hodc khéng dong y thi danh ddu X vao 6 twong iing.
(Ky tén hodc khong phai ky tén)
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’ Madu phiéu 5b
BOY TE

TRUONG PAI HOC DUQC HA NOI
Ha Ngi, ngay thang nam 20...

PHIEU LAY Y KIEN
Vé viéc b6 nhiém giir chirc vu Truéng/Pho Trudng khoa/phong ..
(Phiéu danh cho Tép thé lanh dao Truong/Héi dong truong quyét dinh nhan su)

Can c&r nhu cau cong tac, tiéu chudn cac chirc danh quy dinh tai Nghi quyét dinh
S /NQ-HDTDHN ngay..../..../2021 cia H)i déng truong Truong DPai hoc Dugc Ha Noi,
d& nghi dong chi cho ¥ kién vé viéc bd nhiém 01 trong 02 ddng chi co tén dudi day gitr chirc
vu Trudng/Pho Trudng khoa, phong....:

T Ho va tén Ngfly tf]ang Chire vy, dAo’n vi cong tac Pong ¥ Kpong,
nam sinh hién nay dong y

01 | Nguyén Vin A 10/6/1975 Giang vién khoa A

02 | Nguyén Vin B 20/5/1980 Giang vién khoa C

* Néu dong chi dong ¥ hodc khéng dong y thi danh ddu X vao 6 twong iing.
(Ky tén hodc khong phdi ky tén)

’ Mau phiéu 06
BOY TE

TRUONG PAI HOC DUQC HA NOI
Ha Noi, ngay  thang nam 20...

PHIEU LAY Y KIEN
Vé viéc diéu dong/tiép nhin, bé nhiém chirc vu
Trwéng/Phé Trwéng khoa, phong.....
(Phiéu danh cho Tdp thé lanh dao don vi)

Can cir nhu cau cong tac, tiéu chuan cic chuc danh quy dinh tai Nghi quyét dinh
S /NQ- HDTDHN ngay..../ ..../2021 cua Hoi déng truong Truong DPai hoc Duge Ha Noi;
Can cir Nghi quyét Tap thé lanh dao don vi hop ngay.../.../20... , & nghi dong chi cho ¥ kién
vé viée diéu dong/tiép nhan, bd nhiém ddng chi cé tén sau giir churc vu Truong/Pho Trudng
khoa,phong.....

Khéng

Ngay thang Chirc vy, don vi cong tac |
dong y

<. ‘A Pong y
nam sinh hi¢n nay gy

T Ho va tén

01 | Nguyén Vin A 10/6/1975 | Giang vién khoa A

* Néu dong chi dong y hodc khong dong ¥ thi danh dau X vdo é twong irng.
(Ky tén hodc khong phai ky tén)
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’ Mau phiéu 07
BOY TE
TRUONG PAI HOC DUQC HA NOI
S Ha Noi, ngay  thang nam 20...
PHIEU LAY Y KIEN
Vé viéc bd nhiém chirc vu Truéng bd phan thujc don vi...
(Phiéu danh cho Hoi nghi toan thé don vi)

’ Cian c nhu ciu cong tac, tiéu chudn cac chirc danh quy dinh tai Nghi quyét dinh
SO..veeene /NQ-HDTDHN ngay..../..../2021 cta Hoi dong truong Truong Pai hoc Dugc Ha Noi,

dé nghi ddng chi cho y kién vé viéc bd nhiém ddng chi c6 tén dudi day giit chie vu Trudng
bd phén thudc don vi....:

Khéng

Ngay thang Chire vy, don vi cong tac {
dong y

<. ‘o Pong y
nam sinh hién nay gy

TT Ho va tén

01 | Nguyén Vin A 10/6/1975 Giang vién khoa A

* Néu dong chi dong y hodc khéng dong ¥ thi danh dau X vao é twong irng.
(Ky tén hodc khong phai ky tén)

Mau phiéu 08
BOY TE
TRUONG PAI HOC DUQC HA NOI
- Ha Néi, ngay  thang nam 20...

PHIEU LAY Y KIEN
Vé viéc bo nhiém giir chirc vu Truéng bd phan thujc don vi ...
(Phiéu danh cho Tap thé lanh dao Truong quyét dinh nhan su)

Cian ¢ nhu ciu cong tac, tiéu chudn cac chirc danh quy dinh tai Nghi quyét dinh
SO.ean.. /NQ-HPTDHN ngay..../..../2021 cua Hoi dong trudng Truong Pai hoc Dugc Ha Noi,
dé nghi dong chi cho ¥ kién vé viéc bo nhiém dong chi co tén dudi day giir chirc vu Truong
b phan thudc don vi....:

T Ho va tén Ngi’:ly tf}ang Chire vu, (‘10’11 vi cong tac Péng ¥ Kpong
nam sinh hi¢én nay dong y
01 | Nguyén Vin A 10/6/1975 Giang vién khoa A

* Néu dong chi dong y hodc khong dong ¥ thi danh dau X vdo é twong irng.
(Ky tén hodc khong phai ky tén)
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) Maéu phiéu 09
BOY TE
TRUONG PAI HOC DUQC HA NOI
Ha Noi, ngay  thang nam 20....

‘ ] PHIEU LAY Y KIEN
Vé viéc bo nhi¢ém lai chirc vu Truéng/Phé Truéng khoa/phong...
(Phieu danh cho Hoi nghi toan thé don vi)

Cian c nhu ciu cong tac, tiéu chudn cac chirc danh quy dinh tai Nghi quyét dinh
S /NQ-HDTDHN ngay..../.../2021 cta Hoi dong truong Truong Dai hoc Duge Ha Noi,
dé nghi ddng chi cho y kién vé viéc bd nhiém lai dong chi co tén duéi day giit chuc vu
Trudng/Pho Truong khoa, phong....:

T Ho va tén Ng:’:ly thang Chire vy, ('lo’n vi cong tac Pong ¥ Kpong
nam sinh hién nay dong y
01 |Nguyén Vin A 10/6/1975 Truéng/Phé Trudng khoa,
phong...

* Néu dong chi dong ¥ hodc khéng dong y thi danh ddu X vao 6 twong iing.
(Ky tén hodc khong phdai ky tén)

Madu phiéu 10

‘ BO Y TE ‘
TRUONG DAI HQC DUQC HA NOI
Ha Noi, ngay  thang nam 20...

PHIEU LAY Y KIEN
Vé viéc bo nhiém lai/kéo dai thoi gian giir/
thdi gilt chirc/mién nhi¢ém chirc vu Truéng/Pho khoa/phong...
(Phiéu danh cho Tdp thé lanh dao don vi)

) Can ctr nhu cdu cong tac, tiéu chuan cac chuc danh quy dinh tai Nghi quyét dinh
s@ ......... /NQ-HDTDHN ngé’y..../‘ ..../20217 cua Hoi dong truong Truong Dai hoc Dugc Ha NQi,
de nghi dong chi cho y kién vé viéc bé nhiém lai/kéo dai thoi gian gili/thoi gitt chirc/mién

nhiém chirc vy Trudng/Pho Trudng khoa, phong.... dbi véi dong chi co tén dudi dy:
T Ho va tén Ngfly tfjang Chire vy, dAo’n vi cong tac Pong y Kpong
nam sinh hién nay dong y
01 | Nguyén Vin A 10/6/1975 Truong/Phé Trudng khoa,
phong...

* Néu dong chi dong ¥ hodc khéng dong y thi danh ddu X vao 6 twong iing.
(Ky tén hodc khong phai ky tén)



BO Y TE

TRUONG PAI HOC DUQC HA NOI
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Mau phiéu 11

Ha Ngi, ngay thang nam 20...

PHIEU LAY Y KIEN

V& viéc bo nhiém lai/kéo dai thoi gian giir
/théi giir chirc/mién nhiém chirc vu ...

(Phiéu danh cho Tdp thé lanh dao Truong/Héi dong trieong)

Cian ¢ nhu ciu cong tac, tiéu chudn cac chirc danh quy dinh tai Nghi quyét dinh

/NQ-HPTDHN ngay..../..../2021 cua Hoi dong trudng Truong Pai hoc Dugc Ha Noi,

dé nghi dong chi cho y kién v€ viéc bo nhiém lai/kéo dai thoi gian giit/thoi git chirc/mién
nhiém chuce vu .... d6i voi dong chi co tén dudi day:

T Ho va tén Ng:’:ly thang Chirc vy, .(‘E(rn vi cong tac Pong y K;hong
nam sinh hién nay dong y
01 |Nguyén Vin A 10/6/1975 | oo

* Néu dong chi dong ¥ hodc khéng dong y thi danh ddu X vao 6 tiwong iing.

(Ky tén hodc khong phai ky tén)




BO Y TE

TRUONG PAI HQC DUQC HA NOI

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phuc

LY LICH TRICH NGANG VIEN CHUC
Dé nghi b6 nhiém/b6 nhiém lai...

Maiu s6 12

TT

Ho va tén; ngay thang nam sinh; qué quan;
chirc vu hién nay; ngay vao dang; hoc ham,
hoc vi; 1y luan chinh tri, quéan ly

Tém tit qua trinh
cong tac

Tém tit nhan xét, Chirc vy dé nghi

danh gia

bo nhiém, b6 nhiém lai...

Ghi chu

] TL. HIEU TRUONG )
TRUONG PHONG TO CHU'C-HANH CHINH




